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Gestion administrative et financière : avril 2009

Période d ‘éligibilité : 01/01/2008 au 31/12/2009
Rapport d’avancement : rentré à la commission européenne fin décembre2008 à reçu une évaluation positive. Nous avons effectué le 3ième versement de 20%  à tous les partenaires en ordre avec  les justificatifs demandés.
L’ensemble des informations indispensables pour gérer la partie financière est centralisé sur le site web du projet  http://labo-energetic.eu/fr/projet4.php
Le manuel administratif et financier est disponible en français sur le site web de l’agence exécutive http://eacea.ec.europa.eu/llp/projects/reporting/documents/project_handbook2007_llp_fr_20081217.pdf
             NOUVEAUTES
1. Nouvelle version du document « comment compléter les  tableaux financiers EXCEL «  disponible sur le site à l’adresse suivante
http://labo-energetic.eu/fr/a_telecharger/comment_completer.doc 
L’ATTENTION  est portée sur la manière de justifier de façon détaillée toutes les dépenses, de renvoyer aux lots de travaux qui sont décrits dans la candidature et de fournir toutes les preuves des paiements.

2. FRAIS DE PERSONNEL : Compléter une feuille de « calcul du coût journalier  réel «  pour chaque employé : document téléchargeable sur le site
http://labo-energetic.eu/fr/a_telecharger/calcul_cout_journalier.doc
Ce document sera complété pour chaque membre du personnel du partenaire impliqué dans le projet sur base de justificatifs bien identifiés comme la fiche de paie pour un mois bien déterminé. Le calcul du coût  inclura  aussi toutes les charges courantes payées par l’employeur, telles que les charges sociales, assurances sur base des justificatifs correspondant…Ce document complété sera signé par le représentant légal du partenaire.

3. La déclaration de TVA de l’organisation partenaire :à télécharger sur le site
http://labo-energetic.eu/fr/a_telecharger/declaration_tva.doc
Document à compléter et signer par le représentant légal du partenaire et à renvoyer à INFOREF

4. Fournir un document de l’institution sur les règles d’amortissement en vigueur dans chaque pays partenaire

·  ECHEANCE  30 juin 2009 : chaque partenaire sera invité à  renvoyer à INFOREF son tableau EXCEL complété  à partir de la dernière version envoyée à la commission européenne  ainsi que tous les justificatifs et preuves des paiements effectués 

· au niveau des dépenses, un effort particulier est demandé  pour finaliser l’achat de l’équipement qui nécessite ou pas un amortissement. 
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